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1

Accesare Calendis: business.calendis.ro

calend's

Aplicatia completa de
programari pentru

businessul tau

Businessuri din diverse domeni
folosesc deja Calendis pentru:

Organizarea programarilor

Accesati siteul hitps://business.calendis.ro/ pentru creare cont.



https://business.calendis.ro/%22%20%5Ct%20%22_top
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2.1 Creare cont: business.calendis.ro

Ai acces timp de o luna la pachetul
Calendis GRATUIT

llllll

o Pentru a beneficia de serviciile Calendis este nevoie de

I

- inregistrarea institutiei pe site si de crearea unui cont.
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2.2 Creare cont

calend s

Contul tau Calendis Business

a fost creat cu succes

Multumim ca ai ales sa folosesti
Calendis Business, aplicatia complet3
de programari pentru businessul tau

Verificd-ti email-ul cu care te-ai inscris pentru a-ti activa contul Calendis Business.

In cazul in care nu-l gdsesti in Inbox, verifica siin folderul Spam

Dupa activarea contului, urmeaza sa-l setezi. Contacteaza-ne cu incredere daca ai
nevoie de asistenta in setarea sau folosirea aplicatiei.

—

- inregistrarea pe platforma (detalii in urmatorul pas).

2 Contul a fost creat. Accesati adresa de email folosita la
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2.3 Creare cont: activare prin e-mail
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Measaje nafinal zate
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No2lun chetracent
Irjiazé unul nou
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i E=mailur
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Salut,

Ccniul teu Calendis Businass 2 fos: crest cu succes.

Indata ce ti-ai ectivat contul peli incepa 38 folosest: Calendis
Business gratult o lund, timp in care beneficiez]l de toate
funcycnalitatile aplicafier: platforma de programdr, 100 de
SMS-uri gratuite pentru notificarea clientilor si platforma de
e-mail marketing.

ACTIVEAZA CONT

Calendis va creste perfiommanta businessului tau prin.

« Crearae =i organizaras flexibila 2 prcgramariler
» Notificari SMS trimize clientilor 1@ pantru mai putine
proaramar ratate

Dupa crearea contului este necesara verificarea emailului pentru
confirmare. Apasati pe butontul ACTIVEAZA CONT.
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3.1 Accesare cont: setare parola

Salul si bun venil in Calendis!

Cu sunt loana, si pas cu pas te voi ajuta <@ iti configurezi
contu. Nu ezita sa ma coniectezi print-un emeil la
suport@calendis.ro sau la ielefon 0770197599 .

Pentru inceput, seteaza parola si vom da START perioadei
GRATUITE de testare de 1 LUNA de zile.

=i Dupa confirmarea contului este necesara setarea unei parole.
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3.2 Accesare cont: login

calend s

czlend sussr@gmail.com

Aplicatia completa de
programari pentru

businessul tau

INCEARCA GRATUIT

Recomandat de EANCA @ TRANSILVANIA

Businessuri din diverse domeni

> Dupa crearea contului puteti accesa oricand contul accesand
— butonul login.
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4.1 Configurare cont: Sediile birourilor

= ralendis

SETARI

j seai Sedii @ o

Pachotla de seracs

ﬁ Institutic Publica (¢g. Primarie) o

o Calendis va permite adaugarea unor sedii multiple. Fiecare sediu va
- contine informatii precum: adresa, numar de telefon, orar.
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4.2 Sedii birouri - Adaugare sediu nou

= ralendis
i edii > Adauca sediu nou

1. Informati con‘aclt
Informatii contact
Nume sediu *
Loca tate
Telefon *

) Calendis va permite adaugarea unor sedii multiple. Fiecare sediu va

- contine informatii precum: adresa, numar de telefon, orar.
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4.3 Sedii birouri - Setare orar sediu nou

= ralend:s
SETARI
l e Sedii > Adauca sediu nou
1. informatii con‘act
Adzugé orar
v (+
=
G A
v O A
ogn
o _ Calendis va permite adaugarea unor sedii multiple. Fiecare sediu va

- contine informatii precum: adresa, numar de telefon, orar.
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5.1 Configurare cont: Adaugare categorie

= ralend's

SETARI

ol
E Servicil
acholade son )

ervicil > Adauqga cateqorie

Nume calegone

) Din rubrica Servicii puteti adauga serviciile corespunzatoare fiecarui birou sau
- ghiseu. Puteti edita sau sterge serviciile, dupa cum aveti nevoie.
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5.2 Editare categorie

= calend's
SETARI
S5 Servicii > Editeaza categoria
l Sewvic
( Nume categorie | Acle de idenlila

B T
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5.3 Adaugare serviciu

calendis

SETARI

Sedi

Servicii o

I Servicii

Pachete de serice

2 et ate l < mar l RON ’
Cartede identi'ate grovizorie | 12 man 0.00 RON A/\

tatyire resedinta (~lotam) | 20 men 000 RON s

Depuiere acte de casatcri | = man 000 RON 4

ranconen acle stare omla 1 20 mar 000 RON »
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5.4 Editare serviciu

calendis

SETARI

Sedi
I Servicii
Pachotlad

e Servics

" e
b |
Grul ¢ chentl
™ a entl
voOuLH
U N1scale
M ] (L
informaui logn

Categorie

Nume serviciu * | Carte de denital

Duratd +

Clierti *

Pret

dodificarea durates, a numarnlui de paticipantt 5i a pretulin nu afecteaz programarile exisiente

cil > Editeaza serviciu
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6.1 Configurare cont: Adaugare specialist

= calend's

SETARI

et Specialisti > Adauga specialist nou

Servicl
1. Informatii specialist 2. Servicil 3. 0rar 4. Exceptii orar 5. cont Calendis
Pachele de servicii

Anansments Informatii specialist

I Speclallstl

Grupuri de dient Nume * Nume specialist

Notifican client ~ . . . . ) .
Rol * (®) Ofers sarvicii clientdor si apare in calerdar (Specialiat) @B
Vouchere

O Nu apare in calendz
Bonwn fiscale
Fersonalizare calendar Programarl simultane
Frofil public
Telefon lelefan spacialiat

Abonamenl Calendis

Informatii lagin

) La sectiunea Specialisti puteti adauga denumirea Birourilor sau a Ghiseelor. Un
— specialist reprezinta denumirea unui Ghiseu sau Birou.
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6.2 Informatii specialisti - Editare specialist

= calend s Calend

SETARI

Sedi

Serviii

Fachele de sarvicii

ASOnaments
I Specialisti
Grupun de chent
Notfican client
Vouchere
Horwun fiscale
Personalizare calendr
Pralil public
Acangment Calendis

Informals legin

Specialisti » Editare specialist Ghiseu 1

1. Informatii specialist 2. Servicil 3. Orar 4. Exceptii orar 5. Cont Calendis

Informatii specialist # Editeszainformatile
Nume

Rol

Programiiri simultane

Telefon
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6.3 Informatii specialisti - Servicii oferite

SETARI

S Specialisti > Editare specialist Ghiseu 1
Servi ; T o7l =

1. Informatii specialist 2. Serviel 3. 0rar 4. Exceptii orar 5. Cont Calendis
Pachele de sarvicii

ADONEMENtS Servicii oferite la Institutie Publica (eg. Primarie) # Fdilzazd informatiile

I Specialisti

Grupun de chent

Stare civila 2 servicii atribuits v/

MNotfican clienti
Vouchere

Horun fiscale
Personalizare calendaor
Pralil public
Acangment Calendis

Informalii legin
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6.4 Informatii specialisti - Orar servicii

calend's

SETARI
S Specialisti » Editare specialist Ghiseu 1
S'-‘r"‘ .-.ii . . . . . .e
! lfif'[."l‘!'l;]"; | specialist 2. Servieil 3. Orar q. E>fl*.':'Lt|t.ll crar 5. Cont Calendis
Pachele de sarvicii

ASONaments Orar -/‘ Editeazs orarul

Specialisti
X PR Orar Institutle Publica (eg. Primarie)
Grupun o= chent
Notfican clienti

incepind cu data de 16.03.2020

Vouchere . .
Zile De la ora Pana la ora

Heorwn fiscale

v Luni 08:00 13:00

Personalizare calendaor — — ——
wlarli 09:.00 18:00

v
Frofi putlic v’ Wliercur 09:00 17:00
Apongment Calendis v Joi 09:00 1700
nfommajtiogin v Vi 09:00 17:00

v Sambata 09:00 17:00

v Duminic? 09:00 17:00
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6.5 Informatii specialisti - Cont specialist

Pachele de samvicii
ASONEMents
Specialisti

Grupun de chent
Motfican client
Vouchere

Heorwn fiscale

Personalizare calendar

Pralil public
Agangrment Calendis

Infonmali legin

Specialisti > Editare specialist Ghiseu 1

1. Infarmatii specialist 2. Servicti 3. Orar 4. Exceplii orar S. Conl Calendis

Editare cont Calendis

Setarl cont

Speclaliztd va priml pe acoasts
adresy invikels de =5 crey conid

E-mail | Erma | specialist Calendz 2 natifedrla legata de
Progrumsrie sk

Pemisiuni
_ . Permisiuni calendar propriu . Permisiun| calendar altl spectallst

s Vizuaiizare calandar __ Vizuglizare calendar

Cresre programeri Creare prugrarmari
. Modificare programdr pe dua curenla $iin viilor .. Muodilicare progrman pe ziua curesld $iin viitoe

. Creare s modificare pregramar in lrecul .. Creare 3 modificare programarn in lrecul

- 4 -

. Permisiuni lista clienti . .. Permisiuni setari personale
. Vizualizare date de contact client v Modficare informatii personale
" Vizuslizare lis1d nume clienti "7 sndificare orar

Fditare informatii clenti Adaugare de exzapti
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7 Configurare cont: Personalizare calendar

Personalizare calendar /s
Permite miutarea prograriarilor 1 drag and drop

htervalul sdootatinfluentonsd
crede de inceput de programinios,
wlispasin s Cromswn wowson
< . . programini. De examply, dach aleg
Intervale disponibilein calendar pentru programdini o intervad da 20 min, orelo afizate
i) clienti s& vor lermina in 00, 20 sau <0 de
minute, ACeste om 39 pot modifica
e loc

Intesval

H Personaizare calendar Continut afisat pe cardul programérii din calendar

Zivacuretd

Programdri viitoar

Editarea projamadriler din trecut E
) Mod (€3 SeMCILIUE (EQITAEA INFONM BTN, INIOCUIES SEMVICIUIUL £ 305U ] f {

) In aceasta rubrica va puteti personaliza calendarul, intervalele disponibile pentru programari precum si
- informatiile pe care doriti sa le vizualizati la crearea unei programari.
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8.1 Crearea unei programari

calend s :
Miercurl 12 Martle 2020 =t T CRp— P
SCRYICII:
’ v Ghlsau |
Tosate servicllle
Nt da cetitate 02:00
3 Soere nivils
i - 0200
SPFCIAI IST
Topl specialistii 5 11:00
Chean 2
12:00
Ghiseu 1
13:00
1400
15:00

Clientii isi pot face singuri programari folosind aplicatia Calendis. Programarile
se pot efectua cu click pe butonul "Programare noua" sau click direct in
calendar in intervalul orar dorit.
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8.2 Crearea unei programari

Programare

Frogramare recurenta { In

S’

Senviclu (1}

Acte de identitale - Carte de identitate
G Tade .'IE'J’ Chaen 2 9 10 P‘.tll .6 M -3 !

° adacgdircBun servin

Client (U]

Marna Culeszu

L2706/ 308/ marasiigmal.com

herdram S0 7 herTrarsemall

Clientii isi pot face singuri programari folosind aplicatia Calendis. Programarile
~—  se pot efectua cu click pe butonul "Programare nou&" sau click direct in
calendar in intervalul orar dorit.
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8.3 Vizualizarea unei programari

FRogEatIne nou 7 16 Martie - 22 Martie 2020 = inapad 1= 23pelména curcmi @
SFRVICH
2020 Lu 16 Mar Ma |17 Mar M 1B Mar Jo 12 Mar vl 20 Mar Sh 21 var Du 22 Mar

Toate sarviclile
Ghiseu 2 Olesou Ghiseu 2 Ghiseu 1 Ghiseu 2 Ghiseu 1 Ghiseu 2 Ghiseu Ghiiseu 2 Ghesgu 1 Ghissu 2 Ghiseu 1 Ghesou 2 Ghiswy 1

]

Acte ce centite

0%.00
Sare oile

Totl specialistl| / | | | | ‘ Depnncnesaciee the covnlerdii
11:00 : l Galsed 1
Chisen 2 | 1331241 In.sc-ﬁz:' o
| ' 1
Chiees: 1 1 EE— Paar/s 10sl*
2:00 | { ‘
rrowettde pe Calencls Ouz ness
et Al grupul ot
73:00
|14.C0-1 'ﬁ
14:00

Clientii isi pot face singuri programari folosind aplicatia Calendis. Programarile
se pot efectua cu click pe butonul "Programare noua" sau click direct in
calendar in intervalul orar dorit.
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9 Setari notificari clienti

= calend:s
SETARI
’ Notificar pentru programiri
Not i E-mail
Pachote de senici

Notificari SME

I Notifican clienti

Seteaza limia SMS-un

Pentru versiunea gratuita, Calendis ofera doar notificari prin email.
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10.1 Publicarea profilului pe Calendis.ro

SETARI
o Prolil putlic > Institutie Publica (eg. Primarie)
vyl
- Y & |
Fochete o« kel
il . ' ‘ et .
.. * o - | 0,
s B v P e . &
Gruo.ridecientl -
y - A & » & .
RO "
U -
UL b \ f - \ * . ’
. N ——— [
n b ‘ ¥ r L k)
I'» | le 1
& 7 2 1 15
I Profil public t * ® & \ ) | (5
Muoeian] Ouband x > bt * S =N i _ 1
Infeznnrsio bazan ww—
Institutie Publica (eg. Primarie) Harta  Satelr U
. \I?.
Y lic
Earm | oo Wy =
> " Cluj-Napoc#
Creeaza o programare online la; o +
Acle de idenlilule Q ;! e
"—L‘-;, 'J]'{w»r.‘ﬂ X2 Dawricealiaw Papgoiwioexen :o_-a.-l
ORAR
un oLy 1o
Manl faca - 1700
Miercun parn-17cn
Jol Loce 1,00
Vineri CaCa 170N
Q Pata Unrii N
Clef-Napota, Cuj
L OTI0l4
Pubibca profihd

, Din aceasta sectiune, dupa ce v-ati customizat profilul, vi-I puteti face public. Va
— recomandam adaugarea unor poze de profil pentru a fi si mai vizibil pe site.
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10.2 Vizualizarea cont public pe Calendis.ro

calendis | marmA M conr |
« e JERL) PRI  Teow stsapn ik m

neldutie Pubtlicn feg Prirene|

o = Y y ¢ &~/ ™ W N e »

rren » O A 9 & 0T @ »
. L r m (
! 3 # N & W 5
U oW B I U 4

Institutie Publica (eg. Primarie)

-

Creesza o programare anfine &:

Avicd: Jonblax
ORAR

Sias thiz
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K 20 7O
il PER L

C Fos il Wl
ol -hapwa, i
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